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Al personale Docente e ATA  

in carico a far data dal 01/09/2025  

 

Al DSGA  

All’Albo/Sito Web 

 

 

 

Oggetto: Presa di servizio personale Docente e ATA in entrata primo settembre 2025.  

 

Tutto il Personale (Docente e ATA) in servizio presso questa Istituzione scolastica 

(neoassunto, trasferito, utilizzato o assegnato provvisoriamente), con decorrenza dal primo 

settembre 2025, dovrà assumere servizio, presso la sede Principale, secondo il piano di 

convocazione di seguito indicato per gli adempimenti di rito: 

 

 

Lunedì  primo  settembre 2025 

Personale Scuola  Orario 

ATA AA e CS 08:00 

 

Docenti 

Secondaria di primo grado 08:30 

Primaria 09:00 

Infanzia 09:30 

 

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti:  

✓ copia carta identità; 

✓ copia codice fiscale; 

✓ copia cedolino o copia coordinate bancarie. 

 

 

Per facilitare le operazioni di presa di servizio si prega di compilare la seguente modulistica  “ 

Dichiarazioni Assunzione in servizio a.s.2025-2026”  nello sportello telematico di segreteria 

cloud al seguente link:   

https://www.segreteriacloud.eu/icdovidiocb/sportello/form.php?id=NXFaK2ZGWEYySURUT

ElwTlppbWJVQT09 

  

Si invita, inoltre, a produrre copia di ogni titolo dichiarato e valutato onde snellire le operazioni 

di controllo e convalida delle istanze di inserimento in graduatoria. 

 

Ata e docenti, dopo la firma della documentazione, saranno ricevuti dal Dirigente Scolastico. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

   

Il Dirigente Scolastico 

Prof. ssa Rita Massaro 
Firmato digitalmente 
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